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1. Goérevin Adi: Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii

2. KTMU Organizasyonundaki Yeri:

2.1. Kime Bagli: Rektore
2.2. Kimler Bagh: Sef, Memurlar
2.3. Vekalet: Diger Sube Midurleri veya Biiro Sefi
3. Gorevin Tanimi:
Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii, Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesi’nin misyonu ve
vizyonu dogrultusunda kurumun tiim iletisim islerinin yiritilmesinden, Universitenin
kurulus amaci ve ilkeleri ¢ercevesinde bilimsel, sanatsal ve sosyal etkinliklerin
dizenlenmesinden, Biro faaliyetlerine iliskin ¢alismalarin planlanmasindan, takip
edilmesinden ve denetlemesinden, kamuoyunda Universite hakkinda olumlu imaj
yaratilmasindan yetkili ve sorumlu kisidir.
4. Temel Gorev, Yetki ve Sorumluluklar::
4.1. Kurum iginde ve disinda gerceklesen ve kurumsal olarak Universitemizi ilgilendiren
tim haberlerin yayinlanmasi ve fotograflanmasini saglamak,
4.2. Universitemizi kurumsal olarak ilgilendiren medya iceriginin hazirlanarak kurumsal web
sitesinde ve sosyal medyada paylasiimasini saglamak,
4.3. Universitenin kurum faaliyetlerinin medyada tanitilmasi icin gerekli calismalari yapmak,
4.4. Basin bilteni hazirlamak,
4.5. Universite yonetimine haber akisi saglamak amaci ile gorsel ve isitsel medya kanallarini
surekli izleyerek 6nemli haberlerin duyurulmasini saglamak,
4.6. Basinlailiskilerin diizenlenmesini saglamak,
4.7. Halkla iliskiler galismalarinin etkin bir sekilde stirdirilmesini saglamak,
4.8. Universitenin kurumsal sayginliginin siirdiriilmesi ve arttirilmasi amaciyla faaliyet
gostermek,
4.9. Gerekli duyurulari yapmak,
4.10. Universitemiz ile ilgili ¢ikan haberleri inceleyip gerekli durumlarda agiklama ve yazili
diizeltmelerde bulunmak,
4.11. Gorsel, isitsel veya yazili basin Urlinlerinin hazirligindan son agamasina kadar siireci takip
etmek,
4.12. Kurumdan hizmet alan kisilerle, musterilerle ve paydaslarla sirekli iletisim halinde olmak,
4.13. Gerekli yonlendirmeleri yaparak bilgi vermek ve taleplere ¢oziim tretmek,
4.14. Dizenli olarak yapilan medya takibiyle, olumlu ya da olumsuz tim haberlerin
arsivlenmesini saglamak,
4.15. Kurumsal faaliyetleri organize etmek,
4.16. Kurumsal faaliyetlerde yerel, ulusal veya uluslararasi basinla is birligi yapmak,
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4.17. Kurumsal faaliyetlerin fotograflanmasi, iceriklerin ve metinlerin hazirlanmasi, dagitimi gibi
sunumlari planlamak,

4.18. Fuar gibi organizasyonlarda kurumu temsil etmek,
4.19. Kurum imajini dogru yansitan stant ve alanlarin kontroliini saglamak,
4.20. Markanin iletisim stratejilerini olusturmak,

4.21. Universite hakkinda kamuoyunda olumlu bir imaj olusturmak amaciyla profesyonel
¢ahsmalar yapmak,

4.22. Kirgizistan-Tirkiye Manas Universitesi Tiiziigli esasinda kendisine verilen diger
gorevleri yapmaktir.

5. Gorevin Gerektirdigi Nitelikler
5.1. ilgili mevzuatla belirlenmis olan genel niteliklere sahip olmak

5.2. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak, sevk ve idare gereklerini bilmek, organizasyon
becerisine sahip olmak,

5.3. Kurumsal yazi ve iletisim bilgisine sahip olmak,

5.4. Ofis yazilimlarini kullanabilmek,

5.5. Kirgizca ve Tiirkgeyi ¢cok iyi derecede bilmek,

5.6. Yiksek iletisim ve analitik dlisinme becerisine sahip olmak,

5.7. Acil durumlarda kritik kararlar alabilmek ve ¢6ziim tretebilmek,

5.8. Tirkiye Cumhuriyeti Devletine ve Tirk Diinyasina ylirekten bagh olmak.

6. Gozden Gegirme ve Onaylama:

Ana Siireg Sahibi: Tarih:
Muidir 29/02/2024
Yonetimin Onayi: Tarih
Yonetim Temsilcisi 29/02/2024
Hazirlayan Madar Onaylayan Yonetim Temsilcisi
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